Excel - HaunHaewm
NexTtop: Neopru Neoprues

TEMA 1 — OcHoBM Ha enekTpoHHUTe Tabnuum (ET)

e [lposopey Ha nporpamata. TepmuHonorus B Excel.
e [lpugsmxksaHe B paboTeH nucT. BuBexaaHe 1 pegakTMpaHe Ha aHHW.
o dopmaTupaHe.

TEMA 2 — OcHOBHU KOMaHAM 3a opraHuspaHe Ha paboTHMs NUCT

PepaktupaHe Ha Tabnuua.

MawabupaHe Ha paboTeH nucr.

MoapexagaHe Ha Npo3opuUTe Ha ekpaHa.
3ampassiBaHe Ha YacT oT npo3opeua Ha Excel.
PasgensiHe Ha ekpaHa Ha HEe3aBUCUMW CEKLIMM.

TEMA 3 — PaboTa c enektpoHHu Tabnuum (ET)

TbpceHe Ha TeKkCT 1 yucna. TbpceHe Ha hopMynu.
Hamepu n 3amectn. CopTnpaHe n domntpmpaHe Ha OaHHW.
MoTtpebutenckn conntup — Custom Filter.

lMpemaxBaHe Ha oyOnmpaLlm ce CTOMHOCTM.

TEMA 4 — N3uncneHus B Excel

®opmynu. AputmeTnyHN onepatopu B Excel.

MpuopuTteT Ha onepaTopute. KonnpaHe Ha hopmyna.

ABconoTeH U OTHOCUTENEH agpec Ha KneTka.

MmeHyBaHe Ha KneTku n obnacTw.

Han-yecto nanonssaHu cyHkumm B Excel — Sum, Average, Count, Min, Max, IF.

TEMA 5 — PaboTa c paGoTHK nucToBe.

e OrtnevyaTtBaHe Ha ET.
e [lenctsus c paboTHM NMUCTOBE.
e HacTtpowiku Ha cTpaHuuaTta. OTnevaTBaHe.

TEMA 6 — Cb3gaBaHe Ha gnarpamu

e Cwb3gaBaHe U U3TpMBaHe, pegakTupaHe 1 popMaTupaHe Ha guarpama.
e W3nonsBaHe Ha Chart Tools.



Excel - HanpeaHanu

TEMA 1 — Obo6LwaBaHe Ha faHHUTe

e O06obwaBaHe Ha OTroBapsLLM Ha onpeaeneHn yCrnoBumsa OaHHMW.
e OyHkuum IFERROR, AVERAGEIF, AVERAGEIFS, SUMIFS, COUNTIFS.

TEMA 2 — OpraHuanpaHe Ha AaHHUTe Ha HUBa.

e 0O606wWweHn cymun. ObekT — Tabnumum.
e [edwuHnpaHe Ha Tabnuua 1 gencTens ¢ Tabnuuw.

TEMA 3 — TbpceHe Ha nHdopmauus ¢ cbyHkumute VLOOKUP, HLOOKUP.
e [lpumepu 3a nsnonaeaHe Ha pyHkuunte VLOOKUP n HLOOKUP.

TEMA 4 — OceBu (0606wweHn) Tabnuum B Excel — Pivot Tables

Cb3naBaHe 1 0CbBpeMeHsiBaHe Ha oceBa Tabnuua.

dunTtpupaHe n coptupaHe. CermeHTaTopu.

pynupaHe Ha noneta. M3nonaeaHe Ha dopmynu npu paboTa ¢ ocesu Tabnuuw.
OceBu rpaduku.

TEMA 5 — YcnoBHo chopmaTtupaHe.

e [lpmnaraHe Ha ycnosHo copmaTmpaHe.
e [lnucnedep Ha npasunaTa Ha ycrnoBHO dhopmaTUpaHe.
e Cb3gaBaHe Ha HOBO NpaBuo.

TEMA 6 — NpoBepka (BanugupaHe) Ha paHHu B Excel

MpunaraHe Ha KpUTEpUK 3a BbBEXOAHE HA AaHHMU.

BbBexagaHe Ha MHpopMaUus OT CIMCHK C AOMYCTUMU CTOMHOCTH.
M3paboTBaHe Ha coBCTBEHO NPaBuo 3a AOMNYCTUMOCT Ha AaHHUTE.
MpegynpexaeHve 3a rpeLuka.

TEMA 7 — 3awuTta n 6esonacHoct B Excel

3alwmTa Ha paboTHUTEe dhannoBe, KNETKN UM AManasoH OT KNeTku, paboTHa cTpaHuua,paboTHa KHura.
HocTtbn 0o obnacT OT KNeTkM Ha 3aluTeHa cTpaHmua.

padmkm n gnarpamun B Excel. LLlabnoHw.

Bupose rpadukn.

BTopuyHa oc. JluHum 3a rpewukn. Trendline. Sparklines. SmartArt rpacpmkn. LLlabnoHun.

TEMA 8 — N'pacdomku n gnarpamm B Excel

o LabnoHn.
e Bwugose rpacuku.
e BrtopwuyHa oc. JlnHmm 3a rpewwku. Trendline. Sparklines. SmartArt rpacuku. LLabnoHw.






