EnekTtpoHHu Tabnuum - LibreOffice Calc / Microsoft Excel
NekTop: Oou. Togop Bana6baHoB

TEMA 1 — OcHOBM Ha enekTpoHHUTE Tabnmum

« [po3opeL Ha nporpamaTa. TepmuHonorus B Calc/Excel.

« MpuaewxeaHe B paboTeH NUCT. BbBeXxaaHe n pegakTupaHe Ha AaHHW.
» dopmatumpaHe.

TEMA 2 — OCHOBHM KOMaHaKX 3a opraHu3npaHe Ha paboTHUS NNCT
» PepgaktupaHe Ha Tabnuvua.

» MawabupaHe Ha paboTeH nucT.

« MogpexgaHe Ha NPO30pUMTE Ha ekpaHa.

» 3ampassBaHe Ha yacT OoT npo3opeua Ha Calc/Excel.

» PasgensiHe Ha ekpaHa Ha HE3ABUCUMU CEKLUN.

TEMA 3 — Pabota ¢ enekTpoHHu Tabnmum

e TbpceHe Ha TeKCT 1 Yncna. TbpceHe Ha bopmMynu.

» Hamepu 1 3amectn. CopTtupaHe 1 ountpmpaHe Ha OaHHW.
« [NoTtpebutencku puntbp — Custom Filter.

« [MpemaxBaHe Ha oyonupalim ce CTOMHOCTMW.

TEMA 4 — Vi3uucnenus B Calc/Excel

» ®opmynu. AputmeTudHun onepatopu B Calc/Excel.

« [pnoputeT Ha onepatopute. KonnpaHe Ha dopmyna.

» ABCONIOTEH N OTHOCUTENEH aapec Ha KneTka.

» iMeHyBaHe Ha kneTtku n obnacTu.

 Haii-uecto nsnonssanun yHkumm B Calc/Excel — Sum, Average, Count, Min, Max, IF.

TEMA 5 — Pa6ota ¢ paboTHu nMcToBe.

» OTne4yaTBaHe Ha eneKkTPOHHN Tabnuuw.

« [lencTtBumsa ¢ paboTHU nucToBe.

» HacTtponkn Ha cTpaHuuarta. OtnevaTsaHe.

TEMA 6 — Cb3gaBaHe Ha guarpamu
» Cb3gaBaHe n n3TpmBaHe, pegaktnpaHe n foopMmaTupaHe Ha guarpama.
* lanonaeaHe Ha Chart Tools.

TEMA 7 — O6o6LiaBaHe Ha faHHUTe
» O6o6LLaBaHe Ha OTroBapsLM Ha ONpeaerneHn YyCnoBns OaHHW.
» ®yHkumm IFERROR, AVERAGEIF, AVERAGEIFS, SUMIFS, COUNTIFS.

TEMA 8 — OpraHusupaHe Ha AaHHUTe Ha HUBA.
» O6061eHn cymmn. OB6ekT — Tabnuum.
» [ledomHupaHe Ha Tabnuua n gencTens ¢ Tabnuum.

TEMA 9 — TbpceHe Ha nHdopmauumsa ¢ pyHkuumnte VLOOKUP, HLOOKUP.
« [pumepu 3a nanonssaHe Ha pyHkummTe VLOOKUP n HLOOKUP.

TEMA 10 — OceBwu (0606LweHun) Tabnuum B Calc/Excel — Pivot Tables

« Cb3gaBaHe 1 0CbBpeMeHsIBaHe Ha oceBa Tabnuua.

» duntpupaHe n coptupaHe. CermeHTaTopu.

« [pynvpaHe Ha noneta. Manon3saHe Ha hopmynu npu paboTa c oceBn Tabnmuw.
» OceBu rpadmku.

TEMA 11 - YcnoBHo ¢hopmaTupaHe.
« [NpunaraHe Ha ycnoBHO hopmaTmpaHe.



« [lncneyep Ha nNpaBmnara Ha yCnoBHO hopmaTnpaHe.
+ Cb3gaBaHe Ha HOBO Mpasuiio.

TEMA 12 - lNMpoBepka (BanuaupaHe) Ha aaHHu B Calc/Excel

« [MpunaraHe Ha KpUTEpPUM 3a BbBEXOAHE Ha daHHM.

* BbBexxgaHe Ha nHdopMaums OT CNUCHK C 4OMYCTUMU CTOMHOCTH.

* VI3paboTBaHe Ha cCOBCTBEHO NpaBuIo 3a AOMYCTUMOCT Ha AaHHUTE.
« [lpegynpexaeHune 3a rpeLuxa.

T
E3awuTa Ha paboTHUTE hannose, KNEeTKM UK AnManas3oH OT KNeTkn, paboTHa cTpaHuua,paboTHa KHura.
MOoctbn 4o obnacT oT KNeTkM Ha 3alumMTeHa CTpaHuua.

Arpadvkun n gnarpamm B Calc/Excel. LLabrnoHw.

* Bugose rpadmku.

4 Bropuua oc. JIunum 3a rpetwuku. Trendline. Sparklines. SmartArt rpacumku. LaGrowu.

TEMA 14 — I'pachukn u gnarpamu B Excel

+ La6bnoHw.

» BuaoBe rpaduku.

BropuyHa oc. JlnHum 3a rpewkun. Trendline. Sparklines. SmartArt rpacpmku. LLlaGnoHw.
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